
Zapytanie ofertowe 

Obsługa księgowa spółki z o.o. w likwidacji oraz obsługa kadrowo-płacowa 

 

 

Dane Zamawiającego: 

 Nazwa firmy: Przedsiębiorstwo Turystyczne „Gryfia-Mazur” Sp. z o. o. w likwidacji 

 Adres: Szeligi 10, 19-301 Ełk 

 NIP: 8480001563 

 KRS: 0000168776 

 Osoba do kontaktu: Beata Waboł – Likwidator lub Kierownik Kancelarii – Monika Giełażys 

 Telefon: 509-501-501 

 Email: horyzont@onet.pl 

 

Przedmiot zapytania: 

Zamawiający poszukuje firmy do świadczenia usług księgowych oraz kadrowo-płacowych dla ww. spółki 

z o.o. w likwidacji. 

 

Zakres usług: 

 Obsługa księgowa: 

o Prowadzenie ksiąg rachunkowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa; 

o Sporządzanie sprawozdań finansowych; 

o Prowadzenie ewidencji środków trwałych i wyposażenia; 

o Obsługa rozliczeń z urzędem skarbowym i ZUS; 

o Sporządzanie deklaracji podatkowych; 

o Reprezentowanie Zamawiającego przed urzędami skarbowymi i ZUS; 

o Doradztwo w zakresie rachunkowości i podatków. 

 

 Obsługa kadrowo-płacowa: 

o Prowadzenie akt osobowych pracowników (w tym sporządzenie niezbędnych dokumentów 

dot. stosunku pracy); 

o Sporządzanie list płac; 

o Obsługa rozliczeń z ZUS i US; 

o Sporządzanie deklaracji ZUS i US; 

o Prowadzenie ewidencji urlopów i innych świadczeń pracowniczych; 

o Doradztwo w zakresie prawa pracy i przepisów dot. wynagrodzeń. 

 

 



 

Dodatkowy zakres usług: 

Z uwagi na fakt, że księgowość spółki nie była prowadzona na bieżąco przez ostatnie 1,5 roku przed 

otwarciem likwidacji, konieczne będzie prawdopodobnie wyprowadzenie zaległej księgowości i rozliczeń 

kadrowo-płacowych za cały 2023 rok. Wykonawca zobowiązany jest do: 

 

 Wyprowadzenia zaległej księgowości za ostatni kwartał 2022 r. oraz cały 2023 rok: 

o Ujęcie w księgach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych, które miały miejsce w 

okresie od 01.10.2022 r. d0 31.12.2022 r. oraz w 2023 roku; 

o Sporządzenia sprawozdań finansowych za 2022 r. i 2023 rok; 

o Korekty błędów księgowych, które wystąpiły w 2022 roku. 

 

 Wyprowadzenia zaległych rozliczeń kadrowo-płacowych za cały 2023 rok: 

o Uzupełnienia akt osobowych pracowników (w tym wystawienie niezbędnych dokumentów 

zw. ze stosunkiem pracy); 

o Sporządzenia list płac; 

o Sporządzenia korekt deklaracji ZUS i US; 

o Wyliczenia zaległych składek ZUS i podatku dochodowego od osób fizycznych. 

 

Dodatkowe informacje: 

 Spółka aktualnie zatrudnia 2 pracowników. 

 Oczekiwany termin rozpoczęcia świadczenia usług: niezwłocznie po wyborze oferenta; 

 Umowa o świadczenie usług powinna być zawarta na okres do dnia ostatecznego 

zlikwidowania spółki.  

 

Opis specyfiki działalności spółki: 

Spółka Przedsiębiorstwo Turystyczne „Gryfia-Mazur” Sp. z o.o. prowadziła działalność w branży 

hotelarskiej i gastronomicznej Głównym przedmiotem działalności spółki było prowadzenie usług 

hotelarskich oraz usługowa działalność gastronomiczna. Spółka została postawiona w stan likwidacji w 

dniu 5 grudnia 2023 r. Aktualnie działalność od ponad roku nie jest prowadzona.  

 

Informacje o przewidywanych zdarzeniach w okresie likwidacji spółki: 

W okresie likwidacji spółki przewiduje się rozwiązanie umów pracowniczych, sprzedaż majątku spółki 

oraz zaspokojenie wierzycieli. 

 

Wykonawca musi dysponować odpowiednim doświadczeniem i wiedzą w zakresie prowadzenia 

księgowości i rozliczeń kadrowo-płacowych, a także znajomością przepisów prawa dotyczących 

likwidacji spółek. 



 

 

Prosimy o przesłanie oferty zawierającej: 

 Informacje o firmie oferującej usługi; 

 Zakres oferowanych usług; 

 Cenę oferowanych usług z podziałem na cenę za obsługę księgową oraz cenę za obsługę 

kadrowo-płacową; 

 Termin rozpoczęcia realizacji zlecenia; 

 Warunki płatności; 

 Referencje od innych klientów; 

 Informacje o kwalifikacjach i doświadczeniu w zakresie prowadzenia księgowania spółek w 

likwidacji.  

 

Oferty prosimy składać do dnia 21 czerwca 2024 r.  na adres email: horyzont@onet.pl lub na 

adres: Kancelaria Doradcy Restrukturyzacyjnego Beata Waboł, ul. Wesoła 59, 16-400 Suwałki 

Zastrzegamy sobie prawo do wyboru najkorzystniejszej oferty i do negocjacji warunków umowy. 

 

Beata Waboł 

Likwidator 

 

  


